ESKIL iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
KAMU HiZMETLERiI STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA HiZMET’iN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA ILGiLi BOLUM
NO SURESI(EN GEC)
Kadrolu Ogretmenlerin il i¢i, Kadrolu ve Sézlesmeli Milli Egitim Bakanligi Personel Genel Midurligince
1 dgretmenlerin iller arasi Atama ve Yer degistirme yayimlanan atama ve yer degistirme kilavuzunda (Her bir basvuru) insan Kaynaklari
islemleri (Kadrolu ve Sézlesmeli 6gretmenlerin Oziir istenen belgeler(Elektronik Bagvuru Formunun 10 Dakika Atama Bolimi
Gurubu atamalari dahil) ciktisi)
Kadrolu veya Sozlesmeli olarak galisan tiim personelin il Milli Egitim
Hazirlayici, Temel ve Uygulamali Egitim ile Cevreye il Milli Egitim MUdarlGgi Hizmetici Egitimi Subesince e ffr insan Kaynaklari
2 o . N . Mudurligince e
Uyum Egitimi (Aday memurlar hari¢) Seminerine belirlenen evraklar . . Atama Bolimi
belirlenen siire
alinmasi
s L . 1-Dilekce . insan Kaynaklari
3 Asker Ogretmenlerin Izin Islemleri 2-Askere Cagn Pusulasi 5 Dakika Balik Balimii
Personel izin islemleri (Hastalik, Mazeret, Yillik, insan Kaynaklari
4 dogum oOncesi ve sonrasi ile evlenme, 6lim, ayliksiz Dilekce 15 Dakika Ozliik Bolimi
izin, yurtdisi izni, 6grenim izni)
. , o . . . insan Kaynaklari
5 Teftis-Sorusturma Ihbar veya Sikayet Dilekgesi 10 Dakika Hukuk Bélimii
6 Norm Kadro islemleri Milli Egitim BakanI|.g| Persone.I Genel Midirliglince 15 Dakika Insan Kaylljla.\.k|a.!’l
belirlenen tarihlerde Atama Bolimi
7 Vekil ve Ucretli Ogretmen gorevlendirme islemleri Dilekg¢e, Mezuniyet Belgesi, KPSS 10 30 Dakika Insan Kay.lj]a.‘.kla.rl
Atama Boluimi
Burs ve Yurt Islemleri i¢in basvurular, Burslullugu 1-Aile Durum Beyannamesi.
Kazananlarin Bursluluklarinin onaylanmasi ile e el L . Burslar ve Yurtlar
8 N 2-Okul Muddrliklerinden takvimi icinde gelecek 5 Dakika i
Bursluluktan Parasiz Yatilihga, Parasiz Yatililiktan Bollimi
N . e basvurular.
Bursluluga gecis islemlerinin onaylanmasi.
9 Ortaogre?c-lm O‘gf_evnu Yurtlarluna BeIIe'Flu, Belletici 1-Dilekce 10 Dakika Insan Kayflz?'kla"rl
Nobetci Ogretmen Gorevlendirme Atama Bolim{
10 Ogretmenlerin Gorevlendirme islemleri Muddrler Komisyonu toplantisi veya 60 Dakika Insan Kaynaklar

okul/kurumlardan gelecek ihtiyag yazilar

Atama Bolimu




il Milli Egitim Miidiirligiince yapilacak duyuruya

insan Kaynaklari

11 Kurum ve okullarin yénetici atama islemleri istinaden verilecek dilekce 20 Dakika Atama Balimi
Hizmet ici Egitim islemleri ve Hizmet ici Egitime insan Kaynaklari
12 Basvurularin onaylanmasi. Kurs ve Seminer Basvuru Dilekgesi 5 Dakika Hizmetici BoIUmu
Belgelerinin hazirlanmasi.
Ozel Ogretim Is ve islemleri
a)Personel Atama
b)Calisma Takvimi
c)Mali Dur.ur.n I?aporu a)Basvuru formu ve S.c.)zlesme Metni. a-b-c-d-f-i basliklari o
d)Tahmini Biitge b)Kurumca hazirlanip Valilik Makamina onaya L, . Ozel Ogretim
. ; . R . - icin 5’er dakika, e-g- g
13 e)Personelin Adaylik Islemleri. gonderilecek(Ozel Dershaneler) hot baslié! icin 30 Bolimii
f)Ucretlerin ilani c-d)Kurumca hazirlanarak Valilik Makamina D§a§ik§
g)Ozel Okul, Kurs ve Dershane agilmasi. gonderilecek.
h)Egitim Programlarinin incelenmesi
1)Egitim Sonrasi sinavlarin yapilmasi.
i)Ucret demeleri.
14 ita Amiri Mutemedi Gérevlendirme Kaymakamlik oluru 3 Dakika Insan Kayflz?'kla"rl
Atama Bolima
15 Yatirim Programinin hazirlanmasi Okullardan gelen istek yazilari 180 Dakika Ingsgrusnnz:ak
16 llce Milli Egitim Mut':lur'lugunun Donatim, kirtasiye ve intiyac yazisi 5 Dakika Destek H|sze'EIer|"
mefrusat ihtiyacinin karsilanmasi Muhasebe Bolimu
Genel Biitce ve Ozel idare Biitcelerinden gelen . . Sur.e !haletnn Destek H|sze'EIer|"
17 R . Ihale Onay Belgeleri cesidine gore Muhasebe Bolimu
odeneklerin sarfi
farkhlik arzeder.
18 llce Milli Egitim MudUrlGgu Ye IIkog.retlm Okullarinin Eaturalar 15 Dakika Destek H|sze'EIer|"
Ulastirma Giderleri Muhasebe Bolimu
e S . - . Destek Hizmetleri
19 Ilkogretim Okullarinin su ve elektrik giderleri llgili faturalar 15 Dakika Muhasebe Balimii
Temel Egitim,
e s . Ortadgretim,Mesleki
20 Okullarin agilip kapatilmasi Mifettis Raporlari 15 Dakika Egitim, Din Oretimi
BolUmleri
) Destek Hizmetleri
21 Okul ve Kurumlari mihirlerinin temini Ihtiyag yazisi ve banka dekontu 15 Dakika Muhasebe Blimii




Temel Egitim,
Ortadgretim,Mesleki

22 Sosyal Yardimlar Okullardan gelecek ihtiyac yazilari 15 Dakika Egitim, Din Oretimi
BolUmleri
Destek Hizmetleri
23 Tasinir Mal islemleri Kurum ve okullara gonderilen demirbaslar 30 Dakika Destek Hizmetleri
Muhasebe Bolimi
L - . Destek Hizmetleri
24 Personelin giyecek yardimlari Odenek yazisi 120 Dakika Muhasebe Balimii
25 Okul ve Kurumlarin tapu kayitlarinin tutulmasi Tapu Kayitlari 15 Dakika Destek H|zrr'1'e:cler.|
Muhaseb Bolim{i
Sure ihalenin Destek Hizmetleri
26 Tasimali ilkdgretim ihale islemleri ihale Onay belgesi cesidine gore Tasimali Bolimi
farkhlik arzeder.
Destek Hizmetleri
27 Tasimali Ogrencilerin Sicak Yemek ihalesi ihale Onay Belgesi 180 Dakika Tasimali Bolimda
657 Sayili Kanuna tabi personel ile 4/B,4/C,Ucretli ve 1-Atama KararTamesi v.e personel nakil bildirimi Destek Hiznle:cler"i
28 vekil olarak gorev yapan personelin maas, ek ders 2-Gorevlendirme ?naylarl. 30 Dakika Tahakkuk BOltumd
Ucreti, gecici ve slirekli gorev yolluklar 3-Hasta sevk kagitlar.
! 4-Ek Ders (icreti onaylari.
29 Odenek isteme islemleri Okullardan gelen istek yazilari 15 Dakika Destek lenle.'.cler"l
Tahakkuk Bolim
- . S . Destek Hizmetleri
30 Kamu Zararlarinin tahsili Okullardan gelen fazla 6demelere iliskin yazilar 30 Dakika

Tahakkuk Bolimii

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

:ilge Milli Egitim Madurlag

ikinci Miiracaat Yeri

:Eskil Kaymakamlig

Adi-Soyadi :ismail BOZOKUL / M.E. Md.V. Adi-Soyadi :Mustafa iLHAN

Adres :Hikiimet Konagi Kat : 1 Adres : Hikiimet Konagi Kat : 3
Telefon :((382) 41144 11 Telefon :(382) 4114343

Faks :(382) 411 42 61 Faks 1(382) 411 43 46

E-posta :eskil68 @meb.gov.tr E-posta : bilgi@eskil.gov.tr







